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OBJETIVO 

Establecer los lineamientos y requisitos documentales para el ingreso de personal propio y personal tercerizado 

(conductores) a la empresa Transportes Especiales Fénix S.A.S., de acuerdo con su tipología: 

Propio: administrativos y operativos  

Tercerizado: conductores afiliados, conductores de la operación de pasajeros y conductores de carga liviana y 

pesada. 

 

MARCO LEGAL COLOMBIANO 

Los requisitos que se van a dar a conocer y la documentación solicitada para vehículos, hacen parte del cumplimiento 

de los dispuesto en la Resolución 1565 de 2014 – Plan Estratégico de Seguridad Vial – del Ministerio de Transporte; 

que vigila y controla la Superintendencia de Puertos y Transportes; y el Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de 

Trabajo, establecen las condiciones y requerimientos de Seguridad y salud en el Trabajo. 

 

 

OPERACIÓN PASAJEROS 

  

DOCUMENTOS CONDUCTOR OPERACIÓN PASAJEROS 

  

Hoja de vida con foto 

Copia de cédula de ciudadanía  

Certificados de antecedentes de policía, contraloría y procuraduría actualizados 

Copia de la licencia de conducción tipo C 

Certificado laboral como conductor con experiencia mínima de 1 año. *Si no cumple experiencia laboral 
hacer una prueba de conducción con nuestro aliado Leodan Calderón llamando al número 3108039968 para 
agendar cita 

Examen médico de la licencia de conducción. (Si no cumple con este, realizar examen médico en nuestra 
IPS EVALUASALUD SOLICITAR ORDEN DE EXAMEN EN TALENTO HUMANO).                                                                          

Certificado de estudios 

Planilla de pago seguridad social (EPS y PENSION) del mes vigente con vinculación como COTIZANTE. 

Documentos contractuales 
Formato de autorización y consulta de datos 

Formato F-09 Inducción a la compañía 

Contrato de prestación de servicios (conductor y propietario) este proceso es PRESENCIAL. 

Evaluación de conducción teórica 

INDUCCION AL SIEF (ver enlace de video y realizar encuesta) 

  

 

Nota: Sus datos serán revisados en plataformas gubernamentales como antecedentes penales, RUNT y 

ADRESS. Toda la documentación debe ser entregada de forma completa para continuar con el proceso de 

vinculación 
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OPERACIÓN CARGA LIVIANA 

  

DOCUMENTOS CONDUCTOR OPERACIÓN CARGA LIVIANA 

  

Hoja de vida con foto 

Copia de cédula de ciudadanía  

Certificados de antecedentes de policía, contraloría y procuraduría actualizados 

Copia de la licencia de conducción tipo C 

Certificado laboral como conductor con experiencia mínima de 1 año. *Si no cumple experiencia laboral 
hacer una prueba de conducción con nuestro aliado Leodan Calderón llamando al número 3108039968 para 
agendar cita 

Examen médico de la licencia de conducción.                                                                               

(Si no cumple con este, realizar examen médico en nuestra IPS EVALUASALUD SOLICITAR ORDEN DE 
EXAMEN EN TALENTO HUMANO). 

Certificado de estudios 

Certificado manipulación de alimentos (en caso de que se requiera) 

Planilla de pago seguridad social (EPS y PENSIÓN) del mes vigente con vinculación como COTIZANTE. 

DOCUMENTOS CONTRACTUALES 

Documentos contractuales 

Formato de autorización y consulta de datos 

Formato F-09 Inducción a la compañía 

Contrato de prestación de servicios (conductor y propietario) este proceso es PRESENCIAL. 

Evaluación de conducción teórica 

INDUCCIÓN AL SIEF (ver enlace de video y realizar encuesta) 

  
 

Nota: Sus datos serán revisados en plataformas gubernamentales como antecedentes penales, RUNT y 

ADRESS. Toda la documentación debe ser entregada de forma completa para continuar con el proceso de 

vinculación 

 

 

 

OPERACIÓN CARGA PESADA 

  

DOCUMENTOS CONDUCTOR OPERACIÓN CARGA PESADA 

  

Copia de cédula de ciudadanía  

Certificados de antecedentes de policía, contraloría y procuraduría actualizados 

Copia de la licencia de conducción tipo C 

Diligenciamiento de formulario de datos personales y referencias: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_s9PIp2wOWLqH-
K0OvJTJL9eTqjICm3qwjVLNGr6BzKDydw/viewform?usp=sharing  

  
 

Nota: Sus datos serán revisados en plataformas gubernamentales como antecedentes penales, RUNT y 

ADRESS. Toda la documentación debe ser entregada de forma completa para continuar con el proceso de 

vinculación 
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_s9PIp2wOWLqH-K0OvJTJL9eTqjICm3qwjVLNGr6BzKDydw/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_s9PIp2wOWLqH-K0OvJTJL9eTqjICm3qwjVLNGr6BzKDydw/viewform?usp=sharing

